Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

w zakresie wspotadministrowania
Centralnym Rejestrem Kontrahentéw

w ramach systemu informatycznego wspierajgcego Zarzadzanie Finansami Miasta todzi

TOZSAMOSC .
WSPOLADMINISTRATOROW

Wspotadministratorami sg podmioty wskazane w zatgczniku do niniejszej klauzuli
informacyjne;.

Wspétadmnistratorem danych w Centrum Swiadczen Socjalnych w t.odzi jest Dyrektor
Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi.

DANE KONTAKTOWE
WSPOLADMINISTRATOROW

Z kazdym ze Wspdtadministratorow mozna sie skontaktowac pisemnie na adres jego
siedziby lub poprzez adresy email.

Dane kontaktowe do administratora danych Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi
sg nastepujgce:

ul. Urzednicza 45, 91 - 304 £6dz, nr telefonu: (42) 638-59-68

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTOROW OCHRONY
DANYCH KAZDEGO ZE
WSPOLADMINISTRATOROW

Wspodtadministratorzy wyznaczyli inspektorow ochrony danych, z ktérymi mozna sie
skontaktowaC pisemnie na adres siedziby kazdego ze wspotadministratoréw lub
poprzez adresy email. Z kazdym z wymienionych inspektoréw ochrony danych mozna
sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktére
pozostajg w jego zakresie.

Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Centrum Swiadczen Socjalnych w
todzi sg nastepujgce:

ul. Urzednicza 45, 91 - 304 L6dz — z dopiskiem: ,do inspektora ochrony danych”, nr
telefonu: 600 499 192, e-mail: : iod@css.uml.lodz.pl

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA

Wykonywanie zadan przez Miasto t6dz za posrednictwem Urzad Miasta todzi i
podlegtych Prezydentowi Miasta todzi jednostek organizacyjnych wigze sie z
wystawianiem dowodow ksiegowych podlegajgcych rejestracji w wprowadzonym
programie wspierajgcym Zarzgdzanie Finansami Miasta (ZFM).

Zgodnie z art. 60 ustawy o samorzadzie gminnym, Prezydent Miasta todzi jako organ
wykonawczy gminy, jest odpowiedzialny za prawidtowg gospodarke gminy i zgodnie z
art. 51 ust. 1 tej ustawy realizuje jg w oparciu o przyjetg przez Rade Miejskg w Lodzi
uchwate budzetows.

Ze wzgledu na fakt, ze wydatki i dochody wszystkich jednostek organizacyjnych sg
pokrywane z budzetu Miasta todzi, a art. 13 ust. 2 ustawy o rachunkowosci pozwala
na prowadzenie ksigg rachunkowych w systemie informatycznym, Prezydent Miasta
todzi zdecydowat o wdrozeniu programu wspierajgcego Zarzgdzanie Finansami
Miasta (ZFM).

Celem przetwarzania danych jest zatem zapewnienie wtasciwego zarzadzania
finansami Miasta L.odzi oraz jej jednostek organizacyjnych i prowadzenie jednej,
spoéjnej gospodarki finansami publicznymi. Dzieki funkcjonalnosciom ZFM mozliwie jest
zatozenie jednego indywidualnego konta kontrahenta w Centralnym Rejestrze
Kontrahentéw (CRK) i powigzanie z nim dowodow ksiegowych wprowadzanych przez
poszczegolne jednostki organizacyjne.

Dane osobowe pozyskiwane sg przez wspoétadministratoréw w zwigzku z realizacjg
zadan statutowych albo regulaminowych, na podstawie przepisbw prawa i
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dokumentow, ztozonych przez Panstwa lub sporzgdzonych przez nich na podstawie
przepisébw prawa, a informacja w tym zakresie jest realizowana w odrebnym
obowigzku informacyjnym.

Wspodtadministratorzy nie majg dostepu do informacji o sprawach realizowanych przez
innych wspoétadministratorow.

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w oparciu 0 przepisy prawa na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdInego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO).

Dane przetwarzane sg w oparciu o nastepujgce przepisy prawa:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym.

3. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne

6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postacie elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych.

W niektérych przypadkach Pahnstwa dane w postaci numeru telefonu oraz adresu
poczty elektronicznej mogg by¢ przetwarzane na podstawie zgody — art. 6 ust. 1 lit. a
0golnego rozporzgdzenia o ochronie danych (RODO).

ODBIORCY DANYCH

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a ponadto odbiorcom
danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych, tj. pracownikom
wspoétadministratorow, posiadajgcym stosowne upowaznienia do przetwarzania
danych, podmiotom $wiadczacym ustugi informatyczne — np. firmie Asseco S.A,, z
ktérg Miasto £6dz zawarto umowe o wsparcie techniczne systemu informatycznego.

OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w ramach systemu ZFM i CRK przez
nastepujgcy czas:

- w przypadku danych osobowych pozyskanych na podstawie wyrazonej zgody - do
czasu jej cofniecia;

- w przypadku danych przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem umow lub innych
zobowigzanh o charakterze cywilnoprawnym - do czasu wygasniecia wszelkich
roszczen z tytutu rekojmi lub gwarancji, przy czym nie krocej niz do czasu
przedawnienia wszelkich roszczen wynikajgcych z tych stosunkoéw obligacyjnych;
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- w przypadku danych przetwarzanych w zwigzku z obowigzkami o charakterze
publiczno-skarbowym - do czasu wygasniecia tych zobowigzan lub uprawnien lub
uptywu okresu przedawnienia.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art.15 ogdlnego rozporzgdzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogélnego rozporzadzenia;
C) ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogélnego rozporzadzenia;

Dodatkowo w przypadku, w ktérym przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie
wyrazonej zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych, na podstawie
art. 17 ogdlnego rozporzadzenia.

W przypadku, w ktérym przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie wyrazonej
zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do jej cofniecia, w dowolnym momencie,
w formie, w jakiej zostata ona wyrazona. Od tego momentu Pani/Pana dane nie bedg
przez nas przetwarzane.

Prawa te sg wykonywane przez Panig/Pana rowniez wzgledem tych oséb, w stosunku
do ktérych sprawowana jest prawna opieka.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 531 03 00

ZRODLO POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe przetwarzane w ramach Centralnego Rejestru Kontrahentéw pochodzg
od wspdtadministratorow. Dane osobowe zostaty zebrane przez wspdotadministratorow
ze wzgledu na realizacja obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa lub
zawieranych uméw cywilno — prawnych.

Zakres danych obejmuje: typ kontrahenta (osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg, spoétka), nazwa firmy, NIP, REGON, PESEL, nazwisko, imie,
adres korespondencyjny, imie matki, imie ojca, telefon, email, data urodzenia,
obywatelstwo, kod urzedu skarbowego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, na podstawie
szczegoblnych regulacji prawnych, w tym uméw miedzynarodowych.

Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

INFORMACJA O

W zaleznosci od realizowanej sprawy posiadajg Panstwo obowigzek podania danych
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DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

lub ich przetwarzanie odbywa sie na zasadzie dobrowolnego ich przekazania.
Obowigzek podania danych, czy tez dobrowolno$¢ podania danych osobowych nie ma
zastosowania w przypadku realizacji spraw podejmowanych z urzedu przez
wspotadministratorow.

ISTOTNE UZGODNIENIA
UMOWY ZAWARTEJ PRZEZ
WSPOLADMINISTRATOROW

1.

8.

Wspdtadministratorzy oswiadczajg, ze znane sg im zasady przetwarzania

i zabezpieczenia Danych Osobowych wynikajgce z RODO oraz innych przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego, ze szczegblnym uwzglednieniem obowigzkdw
administratora Danych Osobowych.

. Wspotadministratorzy oswiadczajg i zapewniajg, iz zgodnie z art. 24 RODO

posiadajg srodki techniczne i organizacyjne, majgce na celu zapewnienie zgodnosci
przetwarzania Danych Osobowych z przepisami RODO oraz stosujg srodki
bezpieczenstwa spetniajace wymogi RODO, a takze poddajg je przegladom i
uaktualnieniom. Administratorem systemu informatycznego jest Urzad Miasta todzi,
co wigze sie z odpowiedzialno$cig za stosowanie odpowiednich narzedzi ochrony
informatyczne;.

. Przetwarzanie przez Wspaétadministratorow obejmowacé bedzie nastepujgce rodzaje

Danych Osobowych: typ kontrahenta (osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg, spétka), nazwa firmy, NIP, REGON, PESEL, nazwisko,
imie, adres korespondencyjny, imie matki, imie ojca, telefon, email, data urodzenia,
obywatelstwo, kod urzedu skarbowego.

. Przetwarzanie danych osobowych przez Wspdtadministratoréw bedzie dotyczyé

nastepujgcych kategorii oséb: kontrahentéw Wspdtadministratoréw, podatnikéw,
zobowigzanych do dokonania ptatnosci na rzecz Wspdtadministratoréw,
petnomocnikow i przedstawicieli kontrahentéw.

. Zakres przetwarzania Danych Osobowych, przez kazdego z Wspdtadministratorow,

bedzie dostosowany do potrzeb danego Wspdétadministratora, tak zeby w jak
najwiekszym mozliwym stopniu zrealizowa¢ zasade minimalizacji przetwarzania
danych osobowych.

. Ograniczenie mozliwo$ci przetwarzania Danych Osobowych odbedzie sie poprzez

wprowadzenie zrdéznicowanego zakresu uprawnien poszczegoélnych pracownikéw
Wspotadministratora. Administrator Zarzgdzajgcy, na wniosek poszczegdlnych
Wspotadministratoréw, bedzie nadawat uprawnienia dostepu okreslonym
uzytkownikom poprzez m.in. okreslenie ich roli w systemie ZFM i mozliwych do
wykonania operacji na Danych Osobowych znajdujgcych sie w CRK. Kazdy z
uzytkownikéw ZFM bedzie posiadat swoj indywidualny login i hasto.

. Ograniczenie mozliwosci przetwarzania Danych Osobowych odbedzie sie takze

poprzez wprowadzenie, przez kazdego ze Wspdtadministratorow, organizacyjnych
srodkéw ochrony Danych Osobowych, poprzez m.in. zobowigzanie uzytkownikéw
do zapoznania sie i stosowania regulaminu uzytkowania ZFM, o ktérym mowa w
ust. 9 ponizej, przeprowadzenie odpowiednich szkolenh i przekazania instrukcji co
do zasad obowigzujgcych przy korzystaniu z ZFM. Przede wszystkim Strony
zgodnie oswiadczajg, ze zobowigzujg sie podja¢ wszelkie starania by uzytkownicy
systemu ZFM dokonywali przetwarzania Danych Osobowych wytgcznie w sytuacii
posiadania do tego podstawy prawnej oraz w celu okreslonym niniejszg Umowa.

Wspotadministratorzy ustalajg, ze kazdy z nich bedzie petit role punktu




Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w zakresie wspotadministrowania
Centralnym Rejestrem Kontrahentéw
w ramach systemu informatycznego wspierajgcego Zarzadzanie Finansami Miasta todzi

kontaktowego w celu efektywnej realizacji praw oséb, ktérych dane dotyczg, a w
szczegdblnosci uzyskania miarodajnych informacji o tym jak przebiega proces
wspotadministrowania, jaka jest tre$¢ wspdlnych ustalen, co do celéw i sposobow
przetwarzania, a takze jak wyglada kwestia odpowiedzialno$ci kazdego z nich za
realizacje zadan wynikajgcych

z RODO.

9. Wspotadministratorzy ustalajg, ze w zakresie udzielania odpowiedzi na zgdania
osoby, ktorej dane dotycza, (w szczegdlnosci dotyczy to zgdan i oswiadczen w
zakresie prawa do informowania i przejrzystej komunikacji, dostepu do Danych
Osobowych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
Danych Osobowych, sprzeciwu wobec przetwarzania Danych Osobowych)
wlasciwy bedzie Wspotadministrator odpowiedzialny za merytoryczng realizacje
zadania, zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych podmiotu, ktérego to
zgdanie dotyczy. W przypadku, gdy zgdanie zostanie skierowane do wiecej niz
jednego Wspodtadministratora, to wszyscy Wspétadministratorzy zobowigzani beda,
kazdy z osobna, do udzielenia ww. odpowiedzi, po wczesniejszym uzgodnieniu
wspoélnego stanowiska. Niezaleznie od powyzszego, Wspdtadministratorzy sg
zobowigzani wspotpracowaé miedzy sobg w zakresie udzielania odpowiedzi na
zgdania osoby, ktorej dane dotycza.

10. Obowigzek informacyjny wskazany w art. 13 i 14 RODO wypetnia¢ bedzie, w
imieniu wszystkich Wspdtadministratoréw, Wspodtadministrator, ktéry pozyskat lub
pozyska Dane Osobowe, ktére bedg wprowadzone do CRK.




